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Allgemeine Sicherheitsinformationen
Dieses Kapitel enthält detaillierte Anweisungen für die Betriebssicherheit des Gerätes. Um eine optimale Betriebssicherheit zu erreichen, sollten Sie dieses Handbuch vor Inbetriebnahme sorgfältig lesen. Bewahren Sie das Handbuch an einem sicheren Platz auf.
· Verändern Sie nichts an dem Produkt. 

· Im Inneren des Gerätes befinden sich keine Teile, die Sie selbst reparieren könnten. Im Falle eines Fehlers schicken Sie das Gerät bitte zur Reparatur ein.
· Benutzen Sie nur das mitgelieferte Netzteil.

· Der Netzstecker sollte leicht zugänglich sein.
· Die Missachtung dieser Hinweise kann zu schweren gesundheitlichen Schäden durch einen elektrischen Schlag führen.

· Transponder sind kein Spielzeug! Halten Sie sie von Kleinkindern fern! (Verschluckungsgefahr).

Minimum System Anforderungen:

· Windows 98, Windows ME, Windows 2000, Windows XP
· Pentium II 300MHz oder höher
· 128 MB RAM 
· 200 MB freier Speicher
· CDROM drive

· Direct X version 8 oder höher
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Installation
Installieren Sie das Programm Time-clock mittels beiliegender CD-Rom auf  Ihrem Rechner. Auf Ihrem Desktop wird ein Icon installiert. Verbinden Sie das Terminal mit dem  USB-Port Ihres Rechners. Öffnen Sie erst jetzt mit Doppelklick auf das Icon das Programm. Fahren Sie fort wie folgt:
1; Vergeben Sie ein Passwort. (Screenshot Seite 9)

  Gehen Sie auf „Actions/Set Password“.
  In dem nun erscheinenden Fenster geben Sie ein Passwort ein und

  klicken Sie ok. Merken Sie es sich gut, denn wenn Sie es      

  vergessen, müssen Sie das Programm neu installieren. Alle Daten

  gehen dabei verloren. 
2; Legen Sie den ComPort für das Terminal fest. (Screenshot Seite 10)
  Gehen Sie auf „Setup/Readers“ und aktivieren Sie „enable all“.
  Verbinden Sie jetzt
  das Terminal mit dem Rechner. Beim nächsten Programmstart
  wird Ihnen unter diesem Menüpunkt angezeigt,

  auf welchem ComPort der Leser angeschlossen ist. Klicken Sie

  den Leser an und gehen auf „Edit“. Geben Sie ihm im Fenster

  „Description of the reader“ einen Namen, z.B. „Haupteingang“.

  Stellen Sie im Fenster „Mode of operation“ „Clock“ ein.

  Verlassen Sie mit „Confirm“.

3; Abteilungen festlegen. Gehen Sie auf „Setup/Group Definition“.

  Mit „New“ können Sie neue Abteilungen anlegen und deren 

  Arbeitszeiten definieren. Wenn Sie mit nur einem Terminal im

  „Clock-Modus“ arbeiten, ist dies nicht zwingend notwendig.

4; Mitarbeiterausweise einlesen und vergeben. Legen sie die 

  CD-Rom „Lizenzkeys“ ein. Öffnen Sie den Windows-Explorer

  und kopieren Sie das auf der CD befindliche Verzeichnis    

  xxxxxxx.mdb mittels Drag&Drop in den Ordner Avea/Timeclock.

  Öffnen Sie nun „Card-Manager/Edit Card Information“. Es öffnet

  Sich ein neues Fenster. Im rechten Verzeichnis „Blank“ sehen Sie die 

  Nummern der zur Verfügung stehenden Ausweise. Klicken Sie eine 
  Nummer an, und „Edit“. Jetzt können Sie den Ausweis einem Mit-  

  arbeiter zuordnen und ein Photo. Sie können den Mitarbeiter unter

  „Member of“ einer Abteilung zuordnen sowie unter „Remarks“ einige

  Allgemeine Bemerkungen hinterlegen. Verlassen Sie mit „Confirm“
5; Buchen. Zeigt der Mitarbeiter seinen Ausweis am Terminal vor

  ertönt ein kurzes Signal und ein Buchungssatz bestehend aus Datum

  und Uhrzeit, Mitarbeiter, Abteilung und Terminal wird erzeugt. Ist

  das Terminal mit dem Rechner verbunden (online), wird der 
  Buchungssatz sofort am Rechner angezeigt und eingebucht.

  Ist das Terminal nicht mit dem Rechner verbunden (offline), gehen

  Sie bitte weiter vor wie unter 6; beschrieben.

  Grundsätzliches: Es wird immer ein sog. Kommt/Geht Buchungs-

  Pärchen erzeugt, d.h. die erste Buchung = kommt, die zweite

  Buchung = Geht. Die zwischen Kommt und Geht liegende Zeit
  wird als Arbeitszeit verrechnet. Jeder Mitarbeiter kann pro Tag

  beliebig viele Buchungspärchen pro Tag erzeugen.
6; Auslesen der Buchungen (Offline-Betrieb).
  Grundsätzliches: Bitte halten Sie die folgende Reihenfolge ein:

  Vor dem Auslesen: Erst Terminal an Rechner anschließen, dann

  das Programm „TimeClock“ aufrufen.

  Nach dem Auslesen: Erst das Programm schließen, dann das Terminal

  vom Rechner nehmen.
  Andernfalls kann es u.U. passieren, dass Sie das Programm nur noch

  über den Task-Manager (Strg/Alt/Del) verlassen können. Die Gefahr

  eines Datenverlustes ist aber ausgeschlossen.

  Schließen Sie das Terminal am Rechner an. Rufen Sie das Programm 
  „TimeClock“ auf und loggen Sie sich ein. Drücken Sie rechts den 

  Button „Offline Reader“, es öffnet sich ein neues Fenster. Wählen Sie 
  links oben im Fenster „Reader“ den Leser aus, den Sie gerade aus-
  lesen möchten. Mit „Download from Reader“ übertragen Sie die

  Buchungen vom Terminal auf den Rechner. Wenn Sie die Checkbox

  „Clear after Download“ aktivieren, werden die Daten im Terminal

  nach der Übertragung gelöscht. Achtung: Mit dem Button „Clear 

  Records“ löschen Sie die Datensätze im Terminal, ohne sie auf den

  Rechner zu übernehmen. Im Fenster PIN können Sie eine beliebige
  Pinnummer zwischen 0 und 65535 vergeben (Voreingestellt 1234) .
  Sie benötigen diese, um am Terminal im Offline-Betrieb 
  Einstellungen vornehmen zu können.
  Wenn Sie mehrere Terminals angeschlossen haben, können Sie mit 

  Aktivierung der Checkbox „Set Clock Together“ die Zeiten aller 

  Terminals mit dem Rechner synchronisieren. Verlassen Sie das

  Menü mit „Close“.
7; Einstellungen am Terminal

  Grundsätzliches: Das Terminal hat einen festen Speicher für die

  Buchungsdaten und einen flüchtigen Speicher für die Einstellungen.

  Dies bedeutet, dass die Buchungsdaten über Jahrzehnte erhalten

  bleiben, die Einstellungen des Terminals sich aber nach ca. einer 
  Stunde ohne Stromversorgung „verflüchtigen“. 

  Um die Grundeinstellungen (Datum und Uhrzeit) am Terminal im 

  Offline-Betrieb vornehmen zu können, geben Sie zunächst die

  Pin-Nummer gefolgt von # ein. Geben Sie dann mit den Ziffern-

  Tasten das Jahr im Format JJMMTT ein, anschließend die Zeit
  im Format HHMMSS.  Achtung: Die von Ihnen eingegeben Zeit

  wird den Buchungen zugrundegelegt, gehen Sie deshalb mit

  größtmöglicher Sorgfalt vor.
8; Auswertungen (Screenshot Seite 11)
  Grundsätzliches: Für alle Auswertungen gilt, dass Sie zahlreiche Filter setzen     
  können, z.B. Personen (Einzelperson, Abteilung, individuelle Liste,
         z:B Zeitraum ( Woche, Tag, Monat, individueller Zeitraum von-bis,
  Geben Sie die gewünschten Auswertungen erst als Vorschau (Preview) an 

  Ihren Bildschirm aus, bevor Sie sie ausdrucken. 

  Die Auswertungen finden Sie unter „Reports“. Die eigentlich interessanten 
  Auswertungen sind „Attendance/First In/Last out“, “Printouts/Daily Individual” und

  “Printouts/Total Hours Detail”. Mit der Funktion Spreadsheet können Sie die
  Datensätze in .xls/.csv Dateien konvertieren und in MS-Excel Ihren Wünschen

  entsprechend bearbeiten und auswerten.
9; Weitere Funktionen im Setup (Screenshot Seite 12)
  E-Mail: Hier können Sie festlegen ob, wann, wie oft und in welcher Form Sie

  über neue Buchungen per e-mail unterrichtet werden wollen.
  Webcam: Hier können Sie die Einstellungen für die Webcam vornehmen, wenn

  Sie bei einem Buchungsvorgang ein Photo des Ausweishalters aufnehmen möchten.

  Beachten Sie bitte, dass Sie für diese Funktion DirectX.8 oder höher auf Ihrem 
  Rechner installiert haben müssen.

  Web-Reporter: Mit klicken auf diesen Menüpunkt aktivieren Sie den Web Reporter.

  In dem nun sichtbaren Popup wird Ihnen die IP Adresse Ihres Rechners mitgeteilt.

  Unter dieser IP Adresse können Sie von jedem beliebigen Rechner die letzten 20

  Buchungssätze einsehen.

10; Weitere Informationen:

Best.nr.

60000          Avea I-Prox Leser f. Offline Betrieb mit Display und Keyboard,

               Buchungsspeicher f. 50000 Buchungen

60001          Avea I-Prox Leser f. Online Betrieb ohne Display und Keyboard,

               kein Buchungspeicher

60002          10 Schlüsselanhänger mit Lizenzkey

60003          10 ISO Karten mit Lizenzkey

60005          USB Steckernetzteil 220V/50/60 Hz f. alle I-Proxleser
60006          USB Stromversorgung f. 12V Zigarettenanzünder f. alle I-Proxleser
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